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1.	OBJETIVO

	Establecer	un	protocolo	para	 la	recolección,	embalaje,	envío	y	almacenamiento	de	 los	elementos	materia	de	prueba	o	evidencias	 	de	 las
víctimas	 de	 violencia	 sexual	 para	 asegurar	 las	 características	 originales,	 su	 preservación	 y	 custodia,	 que	 garanticen	 su	 integridad,
continuidad,	autenticidad,	identidad	y	registro;	de	acuerdo	a	su	clase	y	a	su	naturaleza,	de	manera	que	sirvan	de	prueba	en	investigaciones
judiciales,	 en	 cumplimiento	 de	 la	 normativa	 vigente	 y	 los	 procedimientos	 de	 la	 Fiscalía	 General	 de	 la	 Nación	 y	 el	 Instituto	 Nacional	 de
Medicina	Legal	y	Ciencias	Forenses.

2.	ALCANCE

	Este	protocolo	define	los	lineamientos	para	la	recolección,	rotulación	y	embalaje	de	muestras	que	hacen	parte	de	la	Cadena	de	Custodia	de
víctima	de	acceso	carnal	Violento	que	ingresan	a	los	servicios	asistenciales	de	la	ESE	Hospital	Departamental	Tomas	Uribe	Uribe	de	Tuluá,
empresa	social	del	estado.

3.RESPONSABLE

Médico	Asistencial
Enfermera	Jefe

4.DEFINICIONES

	Cadena	 de	 custodia:	Es	 el	 procedimiento	 que	 se	 aplica	 para	 garantizar	 la	 permanencia	 de	 las	 condiciones	 de	 integridad,	 identidad,
preservación,	seguridad,	continuidad	y	registro	de	los	elementos	físicos	de	prueba,	así	como	el	registro	en	la	documentación	de	las	entregas
a	custodia	desde	que	estos	son	encontrados	y	recolectados	hasta	la	finalización	de	la	cadena	por	orden	de	la	autoridad	competente.

	Elemento	 material	 de	 prueba	 (EMP):	Son	 todos	 aquellos	 elementos	 físicos	 recuperados	 durante	 el	 examen	 de	 una	 persona,	 de	 un
cadáver	o	de	otro	elemento	(Por	ejemplo:	prendas,	muestras	biológicas,	sustancias,	materiales,	documentos,	evidencias	trazas,	entre	otras),
que	pueden	ser	preservados	para	un	potencial	estudio	o	análisis	forense.	(2)

Evidencia	traza:	Término	genérico	que	se	utiliza	para	referirse	a	los	elementos	materiales	probatorios	y	evidencias	físicas	muy	pequeñas,
con	frecuencia	microscópicas;	pueden	ser	de	origen	biológico,	(por	ejemplo,	semen,	sangre,	cabellos	y/o	pelos,	saliva	y	células	epiteliales	de
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la	boca,	polen,	material	vegetal	diverso,	etc.)

	 Evidencia	 física	 (EF):	Todo	elemento	 tangible	 que	permite	 objetivar	 una	observación	 y	 es	 útil	 para	 apoya	o	 confrontar	 una	hipótesis,
como,	por	ejemplo:	manchas,	residuos,	vestigios	y	similares,	dejados	por	la	ejecución	de	la	actividad	delictiva,	armas,	instrumentos,	objetos
y	cualquier	otro	medio	utilizado	para	la	ejecución	de	la	actividad	delictiva.	(3)(4).

Centro	 de	Atención	 Integral	 a	Víctimas	de	Abuso	Sexual	 (CAIVAS):	 Son	 centros	 de	 atención	 de	 la	 Fiscalía	 General	 de	 la	 Nación,
creados	para	brindar	un	servicio	eficiente	a	víctimas	y	personas	involucradas	en	los	delitos	contra	la	libertad,	integridad	y	formación	sexual,
trata	de	personas	y	violencia	intrafamiliar.	

	Numero	único	de	noticia	criminal	(NUNC):	La	noticia	criminal	es	el	conocimiento	o	la	información	obtenidos	por	la	Policía	Judicial	o	la
Fiscalía,	 en	 relación	 con	 la	 comisión	 de	 una	 o	 varias	 conductas	 que	 revisten	 las	 características	 de	 un	 delito,	 exteriorizado	 por	medio	 de
distintas	 formas	 o	 fuentes.	 Puede	 ser	 verbal,	 escrita	 o	 formulada	 valiéndose	 de	 cualquier	 medio	 técnico	 que	 por	 lo	 general	 permite	 la
identificación	del	autor	de	la	misma.

5.	DESCRIPCIÓN

5.1							CADENA	DE	CUSTODIA:

	La	ley	906	de	2004	por	la	cual	se	expide	el	Código	de	procedimiento	Penal	de	Colombia	establece	la	aplicación	de	la	Cadena	de	Custodia,
con	 el	 fin	 de	 demostrar	 responsables	 ante	 una	 conducta	 punible.	 Los	 servidores	 públicos	 en	 este	 caso	 policías,	 médicos,	 enfermeras,
psicólogos	 y	 demás	 tienen	 un	 deber	 ante	 el	 estado	 de	 preservar	 y	mantener	 bajo	 custodia	 las	 características	 de	 los	 Elemento	Material
Probatorio	(EMP),	los	cuales	no	pueden	ser	alternados,	adulterados,	ni	extraviados.	La	institución	debe	mantener	estos	EMP	bajo	custodia.

	Dicha	custodia,	se	despliegan	con	el	fin	de	verificar	la	ocurrencia	de	una	posible	conducta	punible	e	iniciar	la	recopilación	de	la	información
general	para	su	confirmación.

5.2						BUSQUEDAS:

SEMEN:	en	el	cuerpo	de	la	víctima,	prendas	u	objetos.

	SANGRE:	en	las	víctimas,	prendas	u	objetos.

SALIVA:	en	el	cuerpo	de	la	víctima,	elementos	como	prendas	u	objetos.

PELOS:	pelos	del	sindicado	en	la	victima	o	lugar	de	los	hechos	victimizantes.

EVIDENCIA	TRAZA:	Cabellos-	hilos-material	físico	particular	o	especifico	del	lugar	o	la	persona	sospechosa	o	sindicada	como	botón	de	una
prenda,	mineral,	etc.)

5.3	DEBERES	DE	LOS	SERVIDORES	PÚBLICOS	EN	EL	MANEJO	DE	CADENA	DE	CUSTODIA:

	Los	servidores	con	funciones	de	policía	judicial,	la	Policía	Nacional	u	otra	autoridad	competente	verificarán	y	confirmarán	la	ocurrencia	del
posible	punible.	Una	vez	verificada	la	noticia	criminal,	inicia	labores	tendientes	a	obtener	la	información	necesaria	para	reportarla	a	la	central
de	comunicaciones.

El	servidor	público	que	recepcionó	la	noticia	criminal	y	reciba	elementos	materia	de	prueba,	dará	aplicación	de	los	principios	de	cadena
de	custodia	e	iniciará	los	registros	respectivos.
La	información	que	se	reciba	debe	ser	completa	y	precisa;	de	ello	depende	la	toma	de	decisiones	sobre	la	naturaleza	y	cantidad	de
recursos	que	deben	utilizarse	en	el	lugar	de	los	hechos	y	sobre	la	necesidad	de	informar	a	otras	entidades	de	socorro,	paramédicos	y
fuerza	pública,	entre	otras.	
En	 los	 eventos	 de	 escenas	 relacionadas	 con	 la	 vida	 e	 integridad	personal,	 en	 las	 cuales	 se	 encuentren	 personas	 lesionadas,	 éstas
deben	ser	remitidas	a	los	centros	asistenciales	en	la	medida	en	que	sea	posible	o	solicitar	la	presencia	de	personal	paramédico	en	el
lugar	 de	 los	 hechos,	 de	 lo	 cual	 deberá	 dejar	 constancia	 en	 el	 formato	 de	 entrega	 del	 lugar	 de	 los	 hechos	 –	 primer	 respondiente
(Paramédico,	policía,	persona	que	lleva	la	victima),	el	medico	que	recibe	la	víctima	de	violencia	sexual	en	la	institución	de	salud	debe
dejar	escrito	en	historia	clínica	y	en	el	formato	cadena	de	custodia	que	le	dispenso	material	probatorio,	pueden	ser	prendas,	armas,	o
elementos	que	contengan	información	genética	para	que	sea	rotulado	y	embalado	como	elemento	material	probatorio.
Finalizado	este	procedimiento,	de	manera	inmediata	debe	darse	inicio	al	aseguramiento	del	lugar	de	los	hechos	y	el	diligenciamiento
del	 formato	de	entrega	del	 lugar	de	 los	hechos	–	Cuando	se	 trata	de	actos	de	violencia	en	un	 lugar	específico-	el	escenario	de	 los
hechos	es	un	lugar	donde	deben	asistir	personal	de	las	autoridades	competentes	para	tomar	las	muestras	respectivas	de	elementos
material	probatorio	de	los	hechos.	
El	 servidor	designado	o	encargado	para	el	manejo	de	 la	diligencia,	determinará	el	método	de	búsqueda	a	aplicar	de	acuerdo	a	 las
características	del	lugar	y	del	hecho.	(Punto	a	punto,	por	sector	o	cuadrantes,	espiral	franjas	o	líneas	cuadrícula	o	rejilla,	entre	otros).
Este	aparte	también	aplica	para	las	autoridades	de	justicia	que	realizan	búsqueda	de	elementos	material	probatorio	para	investigación
de	los	hechos.
El	servidor	designado	o	encargado	para	el	manejo	de	la	diligencia	de	recolección	de	los	elementos	material	probatorio,	procederá	a	dar



aplicación	al	método	de	búsqueda	elegido,	señalizando	la	ubicación	de	los	EMP	o	evidencia,	dándoles	numeración	consecutiva.	(EMP-
Elemento	Material	Probatorio),	el	método	elegido	se	refiere	a	la	técnica	realizada	de	acuerdo	al	tipo	de	muestra	o	evidencia	a	tomar.
De	todas	las	actividades	realizadas	en	este	procedimiento,	se	dejará	constancia	dentro	de	Historia	clínica	o	acta	de	inspección	técnica
al	 lugar	 de	 los	 hechos,	 a	 lugares	 relacionados	 o	 inspección;	 registrando,	 además,	 nombre,	 cédula	 de	 ciudadanía	 y	 firma	 de	 los
funcionarios	que	tuvieron	relación	con	los	elementos	material	probatorio.	Cuando	se	dice	lugar	de	los	hechos	se	puede	comprender	del
cuerpo	de	la	víctima	o	lugar	donde	estuvo	la	victima	(casa,	cama,	espacio	físico,	etc.).
Una	vez	 finalizado	este	procedimiento,	 se	 inicia	 el	 de	 fijación	del	 lugar	de	 los	hechos.	 Para	 los	 casos	de	 sector	 salud	debe	quedar
constancia	escrita	y	clara	en	historia	clínica.

5.4								CONSENTIMIENTO	INFORMADO:

Cuando	 ingresa	a	 la	 atención	medica	una	víctima	de	violencia	 sexual	 se	debe	 recibir	 información	 clara	y	precisa	de	 las	acciones	que	 se
llevaran	a	cabo	durante	el	proceso	de	restitución	de	derechos,	alcances	de	la	atención,	tiempo	aproximado	de	hospitalización,	procesos	y
procedimientos	de	la	atención.	

Posterior	 a	 la	 información	 se	 le	 debe	 entregar	 el	 consentimiento	 informado,	 los	 niños	 y	 personas	 que	 no	 sepan	 firmar	 pueden	 poner	 su
huella;	las	personas	con	discapacidad	cognitiva	debe	firmar	el	acudiente.

Es	así	como	se	establece	en	la	Ley	1257	de	2008	normas	de	sensibilización,	prevención	y	sanción	de	formas	de	violencia	y	discriminación
contra	las	mujeres,	se	reforman	los	Códigos	Penal,	de	Procedimiento	Penal,	la	Ley	294	de	1996	y	se	dictan	otras	disposiciones.

Recibir	atención	integral	a	través	de	servicios	con	cobertura	suficiente,	accesible	y	de	calidad.	
Recibir	 orientación,	 asesoramiento	 jurídico	 y	 asistencia	 técnica	 legal	 con	 carácter	 gratuito,	 inmediato	 y	 especializado	 desde	 el
momento	en	que	el	hecho	constitutivo	de	violencia	se	ponga	en	conocimiento	de	la	autoridad.	Se	podrá	ordenar	que	el	agresor	asuma
los	 costos	 de	 esta	 atención	 y	 asistencia.	 Corresponde	 al	 Estado	 garantizar	 este	 derecho	 realizando	 las	 acciones	 correspondientes
frente	al	agresor	y	en	todo	caso	garantizará	la	prestación	de	este	servicio	a	través	de	la	defensoría	pública.

Recibir	 información	 clara,	 completa,	 veraz	 y	 oportuna	 en	 relación	 con	 sus	 derechos	 y	 con	 los	 mecanismos	 y	 procedimientos
contemplados	en	la	presente	ley	y	demás	normas	concordantes.
Dar	su	consentimiento	informado	para	los	exámenes	médico-Iegales	en	los	casos	de	violencia	sexual	y	escoger	el	sexo	del	facultativo
para	 la	 práctica	 de	 los	 mismos	 dentro	 de	 las	 posibilidades	 ofrecidas	 por	 el	 servicio.	 Las	 entidades	 promotoras	 y	 prestadoras	 de
servicios	de	salud	promoverán	la	existencia	de	facultativos	de	ambos	sexos	para	la	atención	de	víctimas	de	violencia.
Recibir	información	clara,	completa,	veraz	y	oportuna	en	relación	con	la	salud	sexual	y	reproductiva.	
Ser	tratada	con	reserva	de	identidad	al	recibir	la	asistencia	médica,	legal,	o	asistencia	social	respecto	de	sus	datos	personales,	los	de
sus	descendientes	o	los	de	cualquiera	otra	persona	que	esté	bajo	su	guarda	o	custodia.	
Recibir	asistencia	médica,	psicológica,	psiquiátrica	y	forense	especializada	e	integral	en	los	términos	y	condiciones	establecidos	en	el
ordenamiento	jurídico	para	ellas	y	sus	hijos	e	hijas.		H.	Acceder	a	los	mecanismos	de	protección	y	atención	para	ellas,	sus	hijos	e	hijas.	

La	verdad,	la	justicia,	la	reparación	y	garantías	de	no	repetición	frente	a	los	hechos	constitutivos	de	violencia.	

La	estabilización	de	su	situación	conforme	a	los	términos	previstos	en	esta	ley.
A	decidir	voluntariamente	si	puede	ser	confrontada	con	el	agresor	en	cualquiera	de	los	espacios	de	atención	y	en	los	procedimientos
administrativos,	judiciales	o	de	otro	tipo.

5.5								MANEJO	DE	PRENDAS	DE	VESTIR:	

Cortar	las	prendas	de	vestir	del	herido	evitando	realizar	cortes	en	las	áreas	que	presenten	orificios	o	desgarros	dejados	por	el	paso	de
proyectiles	 de	 armas	 de	 fuego,	 armas	 cortantes,	 punzantes,	 contundentes	 u	 otros	 elementos.	 Evitar	 contaminarlas	 con	 soluciones
propias	de	los	procedimientos	de	atención	a	heridos.	
Preservar	las	prendas	de	vestir	retiradas	del	paciente	con	el	fin	de	evitar	contaminarlas	y	colocarlas	en	un	lugar	apartado	de	la	camilla
o	mesa	donde	se	atiende	el	herido.
Embalar	las	prendas	preferiblemente	secas	en	bolsas	de	papel	o	cajas	de	cartón	teniendo	cuidado	de	no	mezclarlas	con	prendas	de
otro	paciente.	
Rotular	y	marcar	con	la	identidad	del	paciente,	número	de	historia	clínica,	fecha,	hora,	el	nombre	completo	y	cédula	de	ciudadanía	de
quien	embala.
Registrar	en	la	historia	clínica	o	epicrisis	la	descripción	de	cada	una	de	las	prendas	que	se	embalaron.	
Entregar	 las	prendas	a	la	policía	 judicial	que	conozca	del	caso	o	a	la	primera	autoridad	del	 lugar	 junto	con	el	registro	de	cadena	de
custodia.	Este	registro	se	podrá	diligenciar	en	un	sólo	formato,	siempre	y	cuando	las	prendas	correspondan	a	una	misma	persona.	
En	caso	de	traslado	del	paciente	a	otra	institución	de	salud	se	debe	dar	continuidad	al	registro	de	cadena	de	custodia	de	todos	los	EMP
o	Evidencia	Física	(EF).

5.5								MANEJO	DE	MUESTRAS	BIOLOGICAS:	

Tomar	muestras	de	sangre,	lavado	gástrico,	orina,	frotis	anal	y	frotis	vaginal,	entre	otras,	de	acuerdo	a	las	características	del	caso.	
Rotular	y	marcar	las	muestras	con	la	identidad	del	paciente,	número	de	historia	clínica,	fecha,	hora,	el	nombre	completo	y	cédula	de
ciudadanía	de	quien	embala.
Registrar	en	la	historia	clínica	o	epicrisis	la	recuperación	de	las	muestras	biológicas.	
Entregar	las	muestras	biológicas	a	la	policía	judicial	o	a	la	primera	autoridad	del	lugar	que	haya	conocido	del	caso	junto	con	el	registro
de	cadena	de	custodia.		



5.6								MANEJO	DE	OBJETOS	PERSONALES	DEL	PACIENTE:	

Describir	y	registrar	los	elementos	de	valor,	en	documento	escrito	que	se	anexa	a	la	historia	clínica	y	en	el	“libro	de	pertenencias”	de
cada	institución	con	la	información	de	prendas	y	objetos	de	valor.

Verificar	y	registrar	la	identidad	y	parentesco,	dirección	y	teléfono	de	la	persona	que	reclama	los	elementos.	
Dejar	constancia	(inventario)	por	parte	del	auxiliar	de	enfermería	asignado,	asegurándose	de	la	entrega	de	las	pertenencias	y	objetos
de	valor	a	los	familiares	haciendo	firmar	con	nombre	completo	y	cédula	de	ciudadanía.	
Registrar	la	entrega	en	el	“libro	de	pertenencias”	o	en	el	medio	establecido	por	cada	establecimiento	hospitalario.

5.7							MANEJO	DE	LOS	CONTENEDORES	PARA	EL	EMBALAJE	DE	LOS	ELEMENTOS	MATERIAL	PROBATORIO	(EMP)	O	EVIDENCIA
FÍSICA	(EF):	

Los	contenedores	para	el	embalaje	de	los	EMP	o	EF	garantizarán	los	principios	del	sistema	de	cadena	de	custodia.	No	deben	reutilizarse	y
preferiblemente	tendrán	las	siguientes	características:		

Bolsas:	De	papel	o	plásticas,	con	el	tamaño	y	calibre	según	el	EMP	o	EF,	sin	cierre	hermético	y	sólo	con	la	impresión	a	una	tinta	del	logo	del
organismo	con	funciones	de	policía	judicial.	

Cajas:	De	cartón,	sin	color,	con	el	tamaño	y	calibre	según	el	EMP	o	EF	y	sólo	con	la	impresión	a	una	tinta	del	logo	del	organismo	con
funciones	de	policía	judicial.			

Frascos:	De	polipropileno	(plástico),	transparentes	o	de	color	ámbar,	de	boca	ancha	o	angosta	y	calibre	apropiado	según	el	EMP	o	EF.	

Tubos:	De	ensayo	en	polipropileno,	se	sugiere	evitar	el	vidrio.

5.7							DOCUMENTOS	QUE	INTERVIENEN:	

Denuncia	o	querella	cuando	se	aportan	elementos	(Relato	de	los	hechos	victimizantes	descritos	ante	las	autoridades	competentes
como	es	la	Fiscalía	General	de	la	Nación)	el	Sistema	de	información	de	la	Fiscalía	General	de	la	Nación	para	el	Sistema	Penal	Oral
Acusatorio	(SPOA)	o	noticia	criminal,	esta	denuncia	tiene	un	número	de	radicado	llamado	SPOA	o	Noticia	Criminal.

	Historia	clínica	completa,	registro	de	cómputo	y	grabación	vía	radio	cuando	ello	sea	posible,	o	cualquier	otro	medio,	historia	clínica,
prendas,	fotografías,	muestras	biológicas,	entre	otras.	Cuando	se	refiere	a	radio,	pueden	ser	radiocomunicaciones	o	grabaciones	en
medio	magnético.
Formato	de	entrega	de	escena	y	oficio	petitorio

5.8							LIMITES	DEL	PROTOCOLO:	

Este	protocolo	 inicia	desde	el	momento	que	el	personal	de	salud	de	 la	ESE	Hospital	Departamental	Tomas	Uribe	Uribe	de	Tuluá	empresa
social	del	estado,	entra	en	contacto	con	las	posibles	víctimas	de	una	conducta	punible	y/o	elementos	de	prueba	o	evidencia	física,	 la	cual
finaliza	con	la	entrega	a	la	policía	judicial,	medicina	legal	o	Fiscalía.	

Este	 protocolo	 es	 de	 estricto	 cumplimento	 por	 todas	 las	 dependencias	 de	 la	 ESE	 Hospital	 Departamental	 Tomas	 Uribe	 Uribe	 de	 Tuluá
empresa	social	del	estado.	

5.10					ACCIONES	DE	CONTINGENCIA:	

Garantizar	la	autenticidad	de	las	muestras,	acreditando	su	identidad,	la	autenticidad	de	los	mismos	y	estado	original,	las	condiciones	y	las
personas	que	intervienen	en	la	recolección,	preservación,	seguridad	y	envió.

	



5.11					CAJA	DE	HERRAMIENTAS	PARA	LA	TOMA	DE	CADENA	DE	CUSTODIA		

Este	es	un	elemento	importante	que	debe	estar	en	el	servicio	de	urgencias	o	en	ginecología,	con	los	siguientes	elementos	en	stock	que
garanticen	la	toma	de	muestras	de	EMP.	

Bolsas	de	papel	bond	blanco	pequeña.
Bolsa	de	papel	bond	blanco	Mediana,	15x20	centímetros.
Bolsa	de	papel	bond	blanco	grande,	25x40	centímetros
Bolsa	de	papel	bond	blanco	para	escobillones.
Medio	Pliego	de	papel	bond	60	grs	blanco.
Rótulos	autoadhesivos	pre-impresos	3	x	6	centímetros.
Caja	para	secar	escobillones.
Cinta	de	seguridad	rollo	de	40	m	marcada	a	una	tinta
Marcador	de	punta	fina	indeleble.
Bolsa	plástica	transparente	pequeña,	10x12	centímetros.
Bolsa	plástica	transparente	mediana,	16x21	centímetros.
Bolsa	plástica	transparente	grande,	35x50	centímetros.
Bolsa	plástica	transparente	para	escobillones	8x25	centímetros.
Corta	uñas	pequeño	adulto.
Pinza	punta	fina	sin	garra	tipo	adson	Pakistani.
Seda	dental	carrete	por	25	milímetros.
Torniquete	con	velcro.
Tijeras	medianas	tipo	mayo	pakistaní.
Lupa	mediana	de	2x	para	búsqueda	de	evidencia	traza.
Penilla	mediana	en	empaque	individual.
Escobillones	estériles.
Cinta	de	enmascarar	para	rotular	escobillones.
Copas	plásticas	pequeñas	de	una	onza	con	tapa.
Tubo	tipo	vacutainer	tapa	gris	(con	floruro	de	sodio-oxalato	de	potasio).
Tubo	tipo	vacutainer	tapa	lila	con	Ácido	Etilendiaminotetraacético	(EDTA).
Agujas	hipodérmicas	para	toma	de	sangre,	con	sistema	de	vacío.
Camisa	para	toma	de	muestra	de	sangre,	adaptable	al	sistema	de	vacío.
Lancetas	estériles	para	tomar	muestra	de	sangre	de	la	yema	del	dedo.
Ampollas	de	agua	destilada	estéril	de	5	milímetros.
Fragmento	estéril	de	tela	gasa	de	5x2	centímetros.
Frasco	de	polipropileno	de	20	ml	con	boca	ancha	y	tapa	rosca	hermética	sin	preservativo.
Gasa	estéril	paquete	por	5.
Alcohol	antiséptico	con	frasco	lavador	de	4	centímetros	de	diámetro	por	14	centímetros	de	alto.
Formatos	protocolo	del	informe	pericial	integral	en	la	investigación	del	delito	sexual.
Formato	de	consentimiento	informado	para	la	realización	de	exámenes	medico	legales	y	procedimientos	relacionados	en	victimas	de
acceso	carnal	violento	y	lesiones	personales.
	Los	funcionarios	encargados	de	realizar	este	procedimiento	utilizan	el	rótulo	establecido	en	el	presente	manual.	•	Es	obligación	de	las
personas	involucradas	en	el	manejo	del	sistema	de	cadena	de	custodia	garantizar	el	diligenciamiento	completo	del	rótulo.
(00),	mes	(00),	año	(0000)	y	la	hora	en	el	formato	de	00:00	hasta	24:00	horas	(hora	militar).	

	

En	la	colocación	del	rótulo	se	tiene	en	cuenta:	

Cuando	 los	 EMP	 o	 EF	 han	 sido	 embalados	 en	 bolsas	 plásticas	 o	 de	 papel,	 los	 rótulos	 diligenciados	 se	 adhieren	 en	 el	 cierre	 de	 las
mismas,	 como	medida	 de	 seguridad	 a	 fin	 de	 evitar	 alteraciones	 de	 su	 contenido,	 de	 tal	manera	 que	 al	 abrir	 la	 bolsa	 se	 rompa	 la
etiqueta	o	rótulo.	
Cuando	se	utilizan	recipientes	como	tubos	de	ensayo	o	frascos	pequeños	se	marcan	sobre	el	cuerpo	de	éstos	y	se	embalan	en	bolsas
plásticas	teniendo	las	precauciones	de	rotulación	del	numeral	anterior.	Cuando	los	EMP
El	rótulo	se	diligencia	con	esfero	de	tinta	 indeleble,	de	manera	concisa,	precisa	y	exacta,	con	 letra	clara,	 legible	y	comprensible;	su
contenido	debe	ajustarse	a	la	información	verdadera	y	no	debe	tener	enmendaduras,	ni	tachaduras.
El	registro	de	fecha	y	hora	debe	registrarse	en	números	arábigos.	La	fecha	se	escribe	en	la	secuencia:	día
lugar	apartado	del	laboratorio	a	donde	van	las	prendas	o	el	lapso	para	su	entrega	es	largo,	las	prendas	se	secan,	envuelven	en	papel	y
luego	en	bolsa	plástica.		•	Cuando	se	trate	de	documentos,	no	debe	utilizarse	sobre	los	mismos	ganchos	de	cosedora,	cinta	adhesiva	u
otra	sustancia	que	los	altere,	ni	escribir	sobre	ellos.
Para	 los	 elementos	 materia	 de	 prueba	 o	 evidencia	 de	 origen	 biológico	 nunca	 se	 reutilizan	 los	 recipientes	 para	 su	 recolección	 y
embalaje.	Para	embalar	el	cadáver	se	utiliza	la	bolsa	plástica.
Sella	el	contenedor	o	embalaje	con	 la	cinta	establecida	o	con	 los	medios	adecuados	que	brinden	seguridad	y	preservación	 tanto	al
embalaje	como	al	EMP	o	EF.	Previamente	imprime	su	firma	y	número	de	documento	de	identificación	sobre	el	contenedor	en	la	parte
de	su	cierre	y	sobre	esta	adhiere	la	cinta	de	sello.
Diligencia	por	separado	el	rotulo	(nunca	se	hace	sobre	los	elementos	o	embalaje	de	los	EMP	o	EF)	y	procede	a	adherirlo	al	embalaje.	Al
rotular	se	tiene	en	cuenta:	

Selecciona	el	tipo	adecuado	de	contenedor	o	embalaje	a	utilizar	y	realiza	la	recolección	y	embalaje	de	los	EMP	o	EF.	Al	embalar	se	tiene	en



cuenta:	

Siempre	utilizar	guantes	desechables.
Nunca	utilizar	papel	pre	impreso	(revistas,	periódicos,	etc).	

Tratándose	de	prendas	húmedas	o	fragmentos	de	tela	que	contengan	manchas	húmedas,	deben	secarse	a	temperatura	ambiente,	antes	de
embalarlas.	Nunca	se	hace	directamente	en	bolsa	plástica.	Si	se	trata	de	un	

lugar	apartado	del	laboratorio	a	donde	van	las	prendas	o	el	lapso	para	su	entrega	es	largo,	las	prendas	se	secan,	envuelven	en	papel	y
luego	en	bolsa	plástica.		•	Cuando	se	trate	de	documentos,	no	debe	utilizarse	sobre	los	mismos	ganchos	de	cosedora,	cinta	adhesiva	u
otra	sustancia	que	los	altere,	ni	escribir	sobre	ellos.
Para	 los	 elementos	 materia	 de	 prueba	 o	 evidencia	 de	 origen	 biológico	 nunca	 se	 reutilizan	 los	 recipientes	 para	 su	 recolección	 y
embalaje.	Para	embalar	el	cadáver	se	utiliza	la	bolsa	plástica.
Sella	el	contenedor	o	embalaje	con	 la	cinta	establecida	o	con	 los	medios	adecuados	que	brinden	seguridad	y	preservación	 tanto	al
embalaje	como	al	EMP	o	EF.	Previamente	imprime	su	firma	y	número	de	documento	de	identificación	sobre	el	contenedor	en	la	parte
de	su	cierre	y	sobre	esta	adhiere	la	cinta	de	sello.
Diligencia	por	separado	el	rotulo	(nunca	se	hace	sobre	los	elementos	o	embalaje	de	los	EMP	o	EF)	y	procede	a	adherirlo	al	embalaje.	Al
rotular	se	tiene	en	cuenta:	
	Los	funcionarios	encargados	de	realizar	este	procedimiento	utilizan	el	rótulo	establecido	en	el	presente	manual.	•	Es	obligación	de	las
personas	involucradas	en	el	manejo	del	sistema	de	cadena	de	custodia	garantizar	el	diligenciamiento	completo	del	rótulo.	
El	rótulo	se	diligencia	con	esfero	de	tinta	 indeleble,	de	manera	concisa,	precisa	y	exacta,	con	 letra	clara,	 legible	y	comprensible;	su
contenido	debe	ajustarse	a	la	información	verdadera	y	no	debe	tener	enmendaduras,	ni	tachaduras.
El	registro	de	fecha	y	hora	debe	registrarse	en	números	arábigos.	La	fecha	se	escribe	en	la	secuencia:	día	

En	la	colocación	del	rótulo	se	tiene	en	cuenta:	

	Cuando	los	EMP	o	EF	han	sido	embalados	en	bolsas	plásticas	o	de	papel,	los	rótulos	diligenciados	se	adhieren	en	el	cierre	de	las	mismas,
como	medida	de	seguridad	a	fin	de	evitar	alteraciones	de	su	contenido,	de	tal	manera	que	al	abrir	la	bolsa	se	rompa	la	etiqueta	o	rótulo.	

Cuando	se	utilizan	recipientes	como	tubos	de	ensayo	o	frascos	pequeños	se	marcan	sobre	el	cuerpo	de	éstos	y	se	embalan	en	bolsas
plásticas	teniendo	las	precauciones	de	rotulación	del	numeral	anterior.	Cuando	los	EMP	

o	EF	han	sido	embalados	en	cajas	de	cartón	o	tarros,	los	rótulos	diligenciados	se	colocan	en	los	puntos	de	cierre	de	los	mismos,	confirmando
que	queden	bien	adheridos	de	tal	forma	que	al	abrirlos	se	rompan.

	

5.13	ALMACEN	TRANSITORIO:	

Los	EMP	o	EF	se	podrán	guardar	o	mantener	de	manera	transitoria	en	los	almacenes	de	los	organismos	de	Policía	Judicial	destinados	para	tal
fin.		

Cuando	el	EMP	o	EF	sea	de	origen	biológico	y	requiera	de	condiciones	especiales	de	preservación	y	no	las	posea	el	almacén	transitorio,	se
podrá	acudir	a	entidades	públicas	de	salud	que	garanticen	dichas	condiciones	para	su	almacenamiento	transitorio.		

El	almacenamiento	transitorio	procederá	en	los	siguientes	eventos:		

Cuando	el	laboratorio	autorizado	o	el	almacén	general	de	evidencias	no	se	encuentre	en	servicio.
Cuando	la	complejidad	de	la	diligencia	no	permita	el	traslado	inmediato	del	EMP	o	EF	al	laboratorio	autorizado	o	almacén	general	de
evidencias.	
Cuando	no	se	tenga	definido	por	la	policía	judicial	el	análisis	o	estudio	a	solicitar	al	laboratorio	autorizado	y	se	espera	para	que	dentro
de	las	36	horas	siguientes	a	la	diligencia	de	recolección	del	EMP	o	EF,	de	manera	conjunta	con	el	fiscal	de	conocimiento	se	elabore	el
programa	metodológico	de	la	investigación	y	se	decida	el	destino	de	los	mismos	
Cuando	por	razones	de	fuerza	mayor	o	caso	fortuito	sea	imposible	el	traslado	de	manera	inmediata	al	laboratorio	autorizado	o	almacén
general	 de	 evidencias.	NOTA:	 De	 todas	 maneras,	 el	 almacenamiento	 transitorio	 del	 EMP	 o	 EF	 no	 podrá	 exceder	 a	 las	 48	 horas
siguientes	a	la	práctica	de	la	diligencia	donde	se	recolectó	o	al	día	hábil	siguiente	de	haberse	cumplido	este	término,	salvo	que	no	se
haya	superado	la	fuerza	mayor	o	caso	fortuito,	en	cuyo	caso	una	vez	superada	tal	circunstancia	se	trasladará	de	manera	inmediata.	Lo
anterior,	dando	cumplimiento	del	numeral	3	del	artículo	114	del	Código	Procesal	Penal	(CPP).
La	custodia	transitoria	en	las	sedes	de	policía	judicial	o	en	las	entidades	públicas	de	salud,	garantizará	las	condiciones	de	seguridad	y
preservación	del	EMP	o	EF.

5.13.1	Condiciones	del	Almacén	Transitorio:	

Área	de	recepción	con	acceso	restringido	en	donde	se	traspasa	el	EMP.	
Sistema	de	registro,	libro	o	bitácora	donde	estén	registrados	los	EMP	y	la	entrega	cuando	las	autoridades	lo	soliciten.
Un	área	de	almacenamiento	y	archivo.	
Un	área	de	secado.
Sistema	para	almacenar	muestras	biológicas,	que	garantice	cadena	de	frío.	

Toda	 persona	 que	 deba	 recibir	 un	 elemento	material	 probatorio	 o	 evidencia	 física,	 antes	 de	 hacerlo,	 deberá	 revisar	 el	 recipiente	 que	 lo
contiene	y	dejar	constancia	del	estado	en	que	se	encuentre,	dicha	constancia	debe	estar	en	el	formato	de	registro	de	cadena	de	custodia
adoptado	en	este	manual.		



El	embalaje	 sólo	 se	podrá	abrir	por	el	perito	designado	para	 su	estudio	o	análisis,	 salvo	que	en	 los	 sitios	de	 recepción	del	elemento	por
motivos	de	seguridad	personal,	se	tenga	duda	del	contenido	del	embalaje,	en	cuyo	caso	se	procederá	a	abrir	el	contenedor	con	la	ayuda	de
personal	conocedor	en	el	manejo	de	explosivos,	dejando	adjunto	al	 registro	de	continuidad	un	 informe	suscrito	por	quienes	 intervinieron,
indicando	las	razones	que	motivaron	este	proceder	y	a	detallar	las	condiciones	en	que	encontraron	y	dejaron	el	elemento.	

	La	apertura	del	contenedor	se	hará	por	lado	diferente	a	donde	se	encuentre	el	sello	inicial.	Despejada	la	duda,	el	elemento	se	introducirá
preferiblemente	en	el	embalaje	 inicial	si	 las	condiciones	del	mismo	lo	permiten,	en	caso	de	utilizarse	un	nuevo	embalaje	se	conservará	el
rótulo	y	cinta	de	sello	inicial.	Para	sellar	el	embalaje	se	procederá	a	imprimir	la	firma	y	número	de	documento	de	identificación	del	encargado
de	la	recepción	del	elemento	en	la	parte	de	su	cierre	y	sobre	esta	colocará	la	cinta	de	sello.	

	Ningún	servidor	público	recepcionará	Elemento	Materia	de	Prueba	(EMP)	o	Evidencia	Física	(EF)	que	no	esté	embalado,	sellado,	rotulado	y
con	registro	de	cadena	de	custodia	de	conformidad	con	los	establecidos	oficialmente,	salvo	que	exista	imposibilidad	para	ello,	en	cuyo	caso
se	hará	uso	de	los	medios	más	adecuados	para	tal	fin	garantizando	siempre	el	principio	de	autenticidad	del	elemento.

En	todo	caso,	el	que	reemplace	el	rótulo	y	el	registro,	deberá	contener	la	información	mínima	requerida,	según	guía.	Cuando	el	rotulo	no	ha
sido	diligenciado	debidamente	el	medico	que	realizo	el	embalaje	y	rotulado	es	la	única	persona	que	puede	realizar	de	nuevo	el	rotulo,
manteniendo	la	autenticidad	del	Elemento	Material	Probatorio.
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