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Comité Interno de Archivo 9:00 am 11:00 am 23 Diciembre 2020
No Orden del dia

1 | Verificacion Quorum

2 Aprobacién Instrumentos de Gestion de Informacion, Decreto 1080 de 2015

3 Evaluacion POA del Comité Interno de Archivo

4 Eliminacion Serie 3600-12-38, seguimiento a compromiso Acta N°1 de 2020, Doctor Julian Andrés Velasquez.

No. Desarrollo del orden del dia

Verificacion Quorum: se verifica la presencia de cinco integrantes del comité, ausencia de la Doctora Dorian Duque, por trabajo en
casa, la Subgerencia Cientifica y calidad delega al funcionar Cesar Augusto Marmolejo, por incapacidad médica del titular; sistemas
delega al Ingeniero Gustavo Lopez, porque el titular esta en diligencia de referenciacion en la ciudad de Cali, verificado el quorum
se da inicio a la reunién. Invitados Doctora Vivian Bedoya jefe de Cartera y el Ingeniero Carlos Porfirio Ospina, apoyo Profesional
Archivo Central

Aprobacion Instrumentos de Gestion de Informacion, Decreto 1080 de 2015; Martha Cecilia Garcia, presenta los instrumentos, el
PGD, versioén 2,

Registro de activos de informacién y el indice de informacién clasificada y reservada queda inmerso en el registro de activos de
informacién se identifican con color morado.
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Igualmente se aprueba el esquema de publicaciones.
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Decisibn: se aprueban los instrumentos de gestion de informacion: PGD version 2; Registro de Activos de Informacion incluido el
indice de informacién clasificada y reservada inmerso en el registro de activos de informacion; el Esquema de publicaciones.

Evaluacién POA del Comité Intermno de Archivo; Revisado el objetivo general, las estrategias y actividades principales, se evidencia
que de las siete metas, se cumplieron en su totalidad cinco, no se logré respuesta del consejo departamental de archivo para aval
de la TVD y de las cinco guias propuestas para el PGD se elaboraron 4, faltando la gula SGDEA. Quedan para el POA 2021, el aval
para la TVD y la elaboracién de la Guia SGDEA.

Martha Cecilia Garcia, le recuerda al comité el tema de gestién del riesgo de gestion documental 2020, tenemos documentados seis
riesgos de los cuales hay una en zona riesgo moderada y otra extrema inaceptable, el Doctor Alexander Vente refiere que se debe
establecer controles que den solucién al problema o mitiguen el riesgo.

Eliminacion Serie 3600-12-38, seguimiento a compromiso Acta N°1 de 2020, Doctor Julian Andrés Velasquez: La Doctor Vivian
Bedoya informa que el Ingeniero Luis Armando Roa no esta de acuerdo con la eliminacién de los envios digitalizados de la empresa
Cafesalud, porque supuestamente en esos legajos hay historias clinicas, lo que argumenta es que se deben hacer expurgo para
extraer todos esos documentos, lo que no es tan real porque a las facturas solo se les anexan las copias de historias clinicas como
soporte para el cobro. De igual manera se aclara que el proceso para eliminacién es claro, se eliminan series completas, no tipos
documentales. .

La doctora Vivian Bedoya hace recuento de todo el proceso que se realizd con Cafesalud y ha esta fecha no es posible ejecutar
mas recursos. ~ -

Decisién: Solicitar concepto para efiminacién archivos digitalizados de la Serie 3600-12-38, EPS Cafesalud.

Decisién: Los envios de Cafesalud no se eliminan hasta que el Ingeniero Luis Armando Roa aporte su concepto.

Envios de Emssanar y Secretaria de Salud Departamental del Valle del Cauca: Los soportes documental de Serie 3600-12-38
Informes de Facturacién de Emssanar y Secretaria de Salud Departamental del Valle del Cauca se pueden eliminar, el Area de
Cartera certifica que no hay cuentas por cobrar de los afios 2010 a 2015, que es lo que se ha inventariado y digitalizado. La Doctora
Vivian Bedoya aporta certificacion de saldos afios 2010 a 2015 Emssanar EPS y Certificacién de saldos afios 2000 a 2010
Secretaria de Salud Departamental del Valle del Cauca, la eliminacion se realizara de acuerdo a las siguientes directrices del AGN
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‘Previamente y por un periodo de treinta (30) dias se debera publicar en la pagina Web de la respectiva entidad, el
inventario de los documentos que han cumplido su tiempo de retencién y que en consecuencia pueden ser eliminados, de
forma que los ciudadanos puedan enviar sus observaciones sobre este proceso, a los Consejos Departamentales y
Distritales de Archivos o al Archivo General de la Nacion. i

ii. Las observaciones deberan ser revisadas por el respectivo Consejo Departamental y Distrital de Archivos o ei Archivo
General de la Nacion, para lo cual contaran con sesenta (60) dias, instancia que con base en el fundamento presentado por
el o los peticionarios, podra solicitar a la entidad suspender el proceso de eliminacién y ampliar el plazo de retencién de
los documentos. Todo lo anterior se hara publico en los sitios Web de la entidad.

iii. La aprobacién de la eliminacién de documentos de archivo, tanto en soporte fisico como electrénico, deber4 constar en
un Acta de Eliminacién de Documentos, la cual suscribiran el Presidente y Secretario Técnico del Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo o el Comité Interno de Archivo segin el caso, de la respectiva entidad.

iv. Las actas de eliminacion y el inventario de los documentos que han sido eliminados, se conservaran permanentemente
y la entidad debera mantenerios publicados en su pagina Web para su consulta.

v. El Archivo General de la Nacién sera la Gltima instancia en cuanto a las solicitudes de suspension de los procesos de
eliminacién, de acuerdo con la naturaleza de los documentos y su valor legal, testimonial, informativo, cuitural, histérico o
cientifico, cuando a su juicio se pueda afectar el patrimonio documental del pais.

vi. La eliminacién de documentos se debe llevar a cabo por series y subseries documentales y no por tipos documentales.
Por ningtin motivo se pueden eliminar documentos individuales de un expediente o una serie, excepto que se trate de
copias idénticas, o duplicados.”

Decisién: Se elimina la serie 3600-12-38 Informes de Facturacion de los afios 2010 a 2015 de la EPS Emssanar y Secretaria de
Salud Departamental, elaborar Acta de Eliminacion y publicar en pagina Web junto con el inventario.

La Doctora Vivian Bedoya, informa que con la EPS Medimas el hospital esta a paz y salvo a diciembre de 2019, presenta como
evidencia el contrato de transaccion suscrito con dicha EPS. Estos envios no estan digitalizado por lo que se decide eliminar una
vez sean digitalizados en archivo central, el proceso a seguir es: se hace proceso de transferencia mensual empezando por el afio
mas antiguo, cumpliendo con todo el proceso de transferencia MA-SI-GI-005.

Decision: Eliminacién Serie 3600-12-38. Informes de facturacién MEDIMAS, después de aplicar procedimiento de transferencia
primaria, digitalizacion y eliminacion. Jefe Control Intemo

SIGDOCS: Martha Garcfa informa que se estan presentando problemas para obtener las pruebas de entrega, porque las personas
a las que se les envia la correspondencia no firman el recibido, por diferentes motivos. La Doctora Bibian Bedoya dice que es la
misma situacion de daruma, el Hospital ha invertido un dinero en estos software y no se les esta dando el uso correcto, si tenemos
un software para administracién de la correspondencia y se envia a los correos electrénicos registrados en el sistema la alerta de
que se ha generado una tarea, se tiene que dar por enterado sin esperar a que de ventanilla Gnica se acerquen a recolectar las
firmas, como que se hace con las notificaciones de los juzgados.

Decision: Elaborar circular donde se informe que a partir de la fecha todas las notificaciones de correspondencia se haran por el
correo electronico, haciendo uso del administrador documental SIGDOCS, donde queda la evidencia de la entrega.

Seguimiento 2a Compromisos
No Qué Quién Cuando Estado Observaciones
Elaborar Acta de eliminacion serie 3600-12- | Martha Cecilia | Enero 15 de
1 38 Informes de Facturacién de los afios | Garcia 2021
2010 a 2015 de la EPS Emssanar y
Secretarla de Salud Departamental
2 Publicar Acta de eliminacién junto con el | Gustavo Lépez Enero 15 de
inventario en Pagina WEB por 30 dias 2021
3 Elaborar Acta de eliminacion serie 3600-12- | Martha Cecilia | Febfero 15
38 EPS Medimas, cada mes Garcla de 2021
Elaborar circular donde se informe que a | Martha Cecilia | Enero 29 de
partir de la fecha todas las notificaciones de | Garcia i 2021
correspondencia se haran por el correo
4 electrénico, haciendo  uso del
administrador  documental  SIGDOCS,
donde queda la evidencia de la entrega,
firma gerencia
Solicitar concepto para eliminacién archivos | Martha Cecilia | Enero 15 de
5 digitalizados de la Serie 3600-12-38, EPS | Garcia 2021
Cafesalud
6
7
8
Asistentes -
No. Nombre Cargo : /] Firma
1 Martha Cecilia Garcia Lozano Aux. Area Salud ( Secretaria) W“,z_e (ﬂ”"
2 Carlos P. Ospina Valencia Profesional Apoyo ( Invitado )
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Asistentes

No. Nombre

Cargo

Firma

3 Cesar Augusto Marmolejo

Asistente, Subgerencia Administrativa

4 Gustavo Lopez Aguirre

Sistemas

5 Julian Andrés Velasquez Echeverry

Jefe Oficina Juridica

6 Alexander Vente

Jefe Control Interno

7 Vivian Andrea Bedoya R.

Cartera (invitada)
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